Wéjt Gminy
Obrazsw

Woj. Swigtokrzy:kie

Zarzadzenie Nr 80/2022

Wdjta Gminy Obrazéow
z dnia 1 grudnia 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow
w Urzedzie Gminy Obrazéw za rok 2022

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(). Dz. U. 22021 r. poz. 217 z p6z.zm.)
Wéjt Gminy Obrazéw zarzadza co nastepuje:

§ 1.

1.Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow
za rok 2022 wedtug stanu na 31.12.2022 roku w Utrzedzie Gminy Obrazéw
przez Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie:

1. Maciejska Ewa - Przewodniczgca komisji
2. Justyniarska Anna - Zastepca Przewodniczacej komisji
3. Przewlocki Tomasz- Czlonek komisji

2.Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedtug harmonogramu
stanowigcego zalgcznik Nr.1 do Zarzadzenia.
3. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedlug nastepujacego planu:

I-drogg spisu z natury;

a) druki Scistego zarachowania,
b) materialy,

2- w drodze potwierdzenia sald;

a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

b) udzielone pozyczki /w drodze otrzymania od bankow i uzyskaniu od
kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego stanu w ksiegach
rachunkowych/

¢) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
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0s0b nie prowadzacych ksigg rachunkowych, pracownikow i z tytutow
publicznoprawnych w tym udzielonych pozyczek,

d) udziaty

¢) wlasne skladniki majatkowe powierzone kontrahentom

3-droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikow ;

a) grunty i $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

b) warto$ci niematerialne i prawne,

¢) naleznosci sporne i watpliwe,

d) rozrachunki publicznoprawne,

€) rozrachunki z pracownikami,

f) naleznosci i zobowiazania z osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych,
g) srodki trwale w budowie,

h) rozliczenia miedzyokresowe przychodow i kosztow

1) fundusze :

j) inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury 1 uzgodnieniu sald.

§ 2.

1.Do przeprowadzenia spisu z natury , o ktérym mowa w § 1 pkt 3 ppkt 1
powotuj¢ zespot spisowy w skladzie :

1. Justyniarska Anna - Przewodniczacy
2. Przewlocki Tomasz - Czlonek

Osoby powotane w sklad zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnogé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald aktywéw o ktérym mowa w § 1
pkt 3 ppkt 2 przeprowadzajg pracownicy referatu finansowo budzetowego
odpowiednio do powierzonego danemu pracownikowi zakresu
czynnosci .

3. Weryfikacji stanow okreslonych w § 1 pkt 3 ppkt 3 dokonuja pracownicy

referatu finansowo budzetowego w uzgodnieniu z pracownikami urzedu
zatrudnionymi na samodzielnych stanowiskach pracy .




3.

§ 3.

W sklad zespotu kontrolujgcego wehodza nastepujace osoby;
1.Glodowska Pietruszka Klaudia - Przewodniczgca
2.Barbara Stgpér - Czlonek

§ 4.
Zobowigzuje Komisje inwentaryzacyjng do:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

b) przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji

¢) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji

d) przekazania kompletne; dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansowo budzetowego w terminie do dnia 15 stycznia 2023 r.

§5.

Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalam na dzien 01.12.2022 B,
Termin zakonczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 15 stycznia 2023 roku.

§ 6.
Arkusze spisowe o numerach ..... wydano Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjne;.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Woéjta Nr 80/2022

z dnia 1 grudnia 2022 r,

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INW ENTARYZACIJI

z dokumentacja ksiggows

15.01.2023

Czynnosé Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji
- Powolanie komisji inwentaryzacyjne; Przygotowawczy 01.12.2022 Wojt w drodze zarzadzenia
- Powolanie i ustalenie harmonogramu i :
P Wéjt w drodze zarzadzenia
inwentaryzacji TZYBOloWawWezy | 1 122022 ol ad
. Przeszkolenie zespolow spisowych,

g : . p . gt
przygotowanie i df)rf;’czcme ;arzqdzen, Bhas X rszodnlczacy omisji
formularzy, materiatow koniecznych do 05.12.2022 Inwentaryzacyjnej
spisu

: Przygotowanie. dokumentow Prrygotowawesy do Prz.ewodniczqcy k_om‘.isji
inwentaryzacyjnych 06.12.2022 Inwentaryzacyjnej
- Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy do Osoby materialnie odpowiedzialne
06.12.2022
. Przeprowadzenie spisu z natury Spisowy 07.12.2022-| Czlonkowie zespoléw spisowych
06.01.2023
. Kontrola prawidlowosci spisu sy 07.12.202. Prszodniczacy k.on¥isji
06.01.2023 Inwenlaryzacyjne]
. Wycena spisanych skladnikow majatku,
ustalenie ich wartosci oraz ustalenie i g Shaibii
réznic inwentaryzacyjnych PISONYy 9 AL
AR 13.01.2023
9.1 ta j ieni
- c;wvcn ryzacja w drodze uzgodnienia it do Pracownik ksiegowosci
R 15.01.2023
10. Inwentaryzacja w drodz Ownani . Pcors v
e Mk ey Spisowy do Pracownik ksiggowosci




11. Protokol réznic inwentaryzacyjnych

Czlonkowie komisji

Rozliczenio do v T
i " | 15012023 nwentaryzacysnel
12. Wyjasnienie przyczyn roznic Resdiinsieis 46 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych b 20.01.2023 inwentaryzacyjnej
13. Protokot rozliczenia réznic Reslicaeiis i Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych w 22012023 Inwentaryzacyjnej
14. Zaopiniowanie wnioskow komisji
1n.wentar§fzacyjne‘:.| W przypadkg i Rozliczeniowy do Radca prawny
nicdoborow za niemieszczace sig 22.01.2023
w granicach norm
15. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow Reificsis e Przewodniczacy komisji
przez Wojta i 22.01.2023 inwentaryzacyjnej
1 6 I?o@qcm decyzji W sprawie rozliczenia Rodlicaaiowy i Wit Gty
roznic inwentaryzacyjnych 22.012023
: pj¢01§ L WGy 2y Pyeh Lich Rozliczeniowy do Pracownik ksiggowosci
rozliczenie w ksiggach rachunkowych 29012023
18. Sporzadzenie wykazu skladnikow A
majatku podlegajacych likwidacii Rozliczeniowy & Czlonkowie komisji
1 przekazanie przewodniczacemu komisji 22.01.2023 inwentaryzacyjnej
likwidacyjnej
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