ZARZADZENIE Nr 77/17
Woéjta Gminy Obrazéow
z dnia 29 grudnia 2017 r.

W sprawie przyjecia Zasad /polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Obrazowie

na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(4. 2016 r., poz. 1047 ze zmianami) oraz art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U.z2016. poz.1870 ze zmianami) i § 19, 20,
21122 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 13
W sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ) Wajt Gminy Obrazéw zarzadza,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Zasady /polityke rachunkowosci w Urzedzie Gminy Obrazéw

stanowiace zalgczniki do niniejszego Zarzadzenia:

1/ Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z zatacznikiem

Nr.1
2/ Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego zgodnie z zatacznikiem Nr.2

3/ Wykaz kont dla budzetu Gminy Obrazéw zgodnie z zatacznikiem Nr.3

4/ Wykaz kont dla Urzedu Gminy Obrazéw zgodnie z zatgcznikiem Nr.4

5/ Opis systemu informatycznego zgodnie z zatacznikiem Nr.5

6/ Zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw
i opfat dla organu podatkowego Gminy Obrazéw zgodnie z zatacznikiem Nr 6.

§2

1/Traci moc Zarzadzenie Nr 91/2011 z dnia 30.12.2011r. Woéjta Gminy
Obrazéw w sprawie przyjecia zasad/polityki rachunkowosci w Urzedzie
Gminy w Obrazowie ze zmianami.

2/Traci moc Zarzadzenie Wojta gminy Obrazéw Nr 29/1/2011 z dnia
29.04.2011 r w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci oraz planu kont
dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu podatkowego Gminy
Obrazéw ze zmianami

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg
od 1 stycznia 2018 r.

P ;



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 77/17
Wéjta Gminy Obrazéw
z dnia 29 grudnia 2017 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Gmina Obrazéw jest jednostka organizacyjng sektora finansow

publicznych. Dziata na podstawie statutu okreslajacego jej nazwe, siedzibe oraz
podmiot Wojt Gminy, za wyjatkiem spraw powierzonych pracownikom,
okreslonych w imiennych upowaznieniach lub w regulaminie organizacyjnym.
Rachunkowos$¢ budzetu Gminy stanowi integralng cze$é rachunkowosci
prowadzonej w urzedzie gminy. Stuzy do ewidencji kasowego wykonania
budzetu gminy; rejestracji dochodow i wydatkow. Zapisy w ksiegach budzetu
pozwalaja na obserwacj¢ realizowanych przychodoéw i rozchodéw budzetu

1 pozwalajg na ustalenie stanu skamulowanej nadwyzki lub niedoboru budzetu.
W Gminie Obrazéw prowadzone sa nastepujgce rachunki bankowe:

- rachunek bankowy budzetu Gminy Obrazéw

- rachunek bankowy dochodéw Urzedu Gminy

- rachunek bankowy wydatkéw Urzedu Gminy

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Gminy Obrazéw dla organu i dla Urzedu Gminy
prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy Obrazéw, Obrazéw 84,
27-641 Obrazow.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawezych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesiace, w ktérych
sporzadza sie:

w jednostce budzetowej tj. Urzedzie Gminy Obrazéw

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 22016 1. poz. 1015 z p6z. zmianami) sporzadzane dla Urzedu Gminy
Obrazow funkcjonujgcego jako jednostka budzetowa i dla Gminy Obrazéw.

- deklaracje ZUS

- deklaracje VAT
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Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
- Sprawozdanie Rb-27S dla Urzgdu Gminy Obrazéw i Gminy Obrazéw,
- Sprawozdanie Rb-28S dla Urzedu Gminy Obrazéw 1 Gminy Obrazow.

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania za 1, 2, 3 kwartaty:
- Sprawozdanie Rb-NDS dla Gminy Obrazéw

- Sprawozdanie Rb-27Z7Z dla Gminy Obrazéw

- Sprawozdanie Rb-50 dla Gminy Obrazow

- Sprawozdanie Rb — 278 dla Urzedu Gminy i Gminy Obrazéw

- Sprawozdanie Rb — 28S dla Urzedu Gminy i Gminy Obrazéw

Sprawozdania za 4 kwartaty:
- Sprawozdania Rb-NDS dla Gminy Obrazow
- Sprawozdanie Rb-27Z7 dla Gminy Obrazéw
- Sprawozdanie Rb-50 dla Gminy Obrazow

Sprawozdania roczne:
-Sprawozdanie Rb-27S, Rb-28S dla Gminy i dla Urzedu Gminy Obrazéw
-Sprawozdanie Rb-ST (dla Gminy Obrazéw — rachunek podstawowy
organu),
-Sprawozdanie Rb-PDP (dla Gminy Obrazéw),
-Sprawozdanie Rb-WSa (dla Gminy Obrazéw).

-sprawozdania budzetowe - sporzadzane s3 na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych
Sprawozdania kwartalne:

-Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Gminy Obrazéw),

-Sprawozdanie Rb-ZN (dla Gminy Obrazéw).
Sprawozdania roczne:

-Rb-UZ, Rb-UN ( dla Gminy Obrazéw).

Sprawozdanie finansowe obejmujgce:

- bilans jednostki budzetowej (Urzedu Gminy Obrazéw) wedtug zatacznika nr
5 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017
roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zwanego dalej
»rozporzgdzeniem” (Dz.U. z 2017, poz.1911)

- rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawczy) wedtug zatacznika nr 7
do ,,rozporzadzenia”,



=8is
- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 8
do ,,rozporzadzenia”.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza si¢
wedtug zalacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

- laczny bilans obejmujgcy dane wynikajace z bilansow samorzadowych
jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

- laczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow
zyskow 1 strat samorzadowych jednostek budzetowych wedtug zatacznika
nr 10 do ,,rozporzadzenia”,

- laczne zastawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace
z zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych
wedtug zatacznika nr 11 do ,,rozporzadzenia”,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug
zaltacznika
nr 9 do ,,rozporzadzenia”.

Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisuje

Wit 1 Skarbnik.

Jednostki organizacyjne przekazujg sprawozdania w wersji;

- papierowej w sekretariacie Urzedu Gminy

- elektronicznej do pracownika ksiggowosci budzetowej na adres
place@obrazow.pl

-sprawozdania z Urzedu Gminy zapisywane sa na dysku wewnetrznym Urzedu

puma(\\10.0.0.59)

Pracownik ksiegowosci przyjmujacy sprawozdanie sprawdza je pod wzgledem

formalnym, tj. czy zastosowano odpowiedni druk, czy jest kompletne, czytelne,

czy zawiera nazwe jednostki, podpis kierownika i gtéwnego ksiegowego

/z imiennymi pieczatkami, czy jest zgodne z planem opracowane we wiasciwej

szczegblowosci, czy zawiera prawidtowa klasyfikacje budzetowsg. Pracownik

ksiegowosci budzetowej sprawdza terminowos¢ ztozenia sprawozdania.

A w przypadku niezachowania terminu sktadania sprawozdan badz o ich braku

pracownik zobowiazany jest do informowania o tym fakcie Skarbnika.

OPS sporzadza sprawozdanie Rb-27S i przekazuje do Urzedu Gminy,
wykazujgc zrealizowane dochody w § 0980. Dochody z tego paragrafu
przeksiggowywane sg w budzecie gminy na paragraf 2360 i w takim paragrafie
wykazywane w sprawozdaniu zbiorczym.

Ksiggowanie VAT w organie odbywa si¢ na podstawie comiesiecznej informacji
ze stanowiska d.s VAT, pod data ostatniego dnia miesiaca.



ol -
3. Technika prowadzenia ksiagg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg technika komputerowag

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim, komputerowo,

przy uzyciu Systemu Finanse 1 Ksiegowos¢ FK — dla potrzeb Jednostek
Samorzadu Terytorialnego PUMA Przedsigbiorstwa ZETO Olsztyn

Spoétka z 0.0.”. z zachowaniem systematycznosci, chronologii i ciggtosci
zapisOw oraz przenoszenia obrotow i sald.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego

W Urzedzie Gminy Obrazéw jako w jednostce budzetowej system ksiegowosci
obejmuje wszystkie operacje gospodarcze zwigzane z realizacja zadan i jest
prowadzony z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej okreslonej
Rozporzadzeniem.

Poprzez stosowanie wyr6znikdw w numeracji kont pomocniczych, /ostatnia
czes$¢ numeracji /wyodrebnia sie ewidencje w miare potrzeb.

- 901000 - 901001 itd.-zadania Urzedu Gminy

- 901100-wydatki niewygasajace

- 901201-901202 itd.-Trwatos¢ projektow

901301-901302 itd. w miare potrzeb - dotacje

902001-920001 itd. w miare potrzeb - Fundusz Sotecki

Wymiar podatku odbywa si¢ przy pomocy Systemu dziedzinowego — Podatki —
dla potrzeb Jednostek Samorzadu Terytorialnego PUMA, ktéry stuzy

do naliczania podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci.

System windykacji podatkdw i optat prowadzony jest w systemie RADIX
dotyczy rozrachunkéw w zakresie czynszéw najmu i mediéw wynikajgcych
z zawartych umow z dzierzawcami.

Opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur
1 funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad
ochrony danych, w tym metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu
ich przetwarzania zawarty jest w podrgcznikach uzytkownika dostarczonych
przez firm¢ PUMA i RADIX.

Do naliczen i ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego
od os6b fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne stuzy program
komputerowy PLACE, KADRY firmy ,,PUMA”. Prace zlecone oraz inne
wynagrodzenia opodatkowane podatkiem od 0s6b fizycznych prowadzone
sa w programie PLACE, firmy ,,PUMA ”.

Ewidencja budzetu odbywa si¢ przy pomocy informatycznego systemu
zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,.BeSTi@”.
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Asysta techniczna dla Systemu ,,BeSTi@” zapewniona zostala przez
Ministerstw Finanséw. Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu
sporzadzane sa w systemie ,,BeSTi@” 1 za pomocg tego systemu przekazywane
s droga elektroniczna do RIO i innych odbiorcow sprawozdan.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

- dziennik,

- ksiege gtowng,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych
- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow

W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody 1 koszty danego
okresu sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych
w oparciu o otrzymane przez ksiggowos¢ do 5 dnia nastgpnego miesigca
dowody ksiegowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.
W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd
ksiegowy zostana przedtozone do ksiegowosci po 5 dniu miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym je wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztow
i zobowiazan danego miesiagca. Dowody te ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasada istotnosci
powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wptywu na wynik finansowy.
Wszystkie faktury ujmowane sa w dzienniku pod data ich wptywu
do Urzedu - na stanowisko ksiggowosci.

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg

memoriatu okreslong w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane
sa wszystkie dowody ksiegowe obciazajace dany rok obrotowy, dostarczone
w terminie umozliwiajgcym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nastepujaco:

zdarzenia, ktére nastapily w danym miesigcu, okresie sprawozdawczym,

ujmowane s w nim chronologicznie,

- zapisy s3 kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi,

- sumy zapisOw - obroty liczone sg w sposdb ciagly,

- obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi

gtowne;.
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Dzienniki cz¢sciowe prowadzone sg dla nastepujacych, okreslonych grup
rodzajowych;
- dziennik dla dochodéw z dziatalnosci jednostki Urzad Gminy
- dziennik dla wydatkéw z dziatalnos$ci jednostki Urzad Gminy
- dziennik dla dochodéw i wydatkéw budzetu Gminy Obrazéw
- dziennik dla rachunkéw depozytowych
- dziennik dla zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
- dzienniki dla zadan biezacych i zadan inwestycyjnych w zakresie realizacji
projektow unijnych/dla ktérych wyodrebnione sq rachunki bankowe/, jesli
nie ma wyodrebnionego rachunku bankowego to wydatki dotyczace projektu
realizowanego ze Srodkéw UE ksigguje si¢ na paragrafach wydatkéw
w urzedzie gminy nadajac projektom kolejng pozycje w paragrafach
wydatkéw w ewidencji ksiegowej urzedu
Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie
obrotow dziennikéw czesciowych. Zestawienia nie sa drukowane. Uzgadnianie
obrotow dziennikOw z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej
odbywa si¢ automatycznie i na biezgco.
Ksigga gléwna - konta syntetyczne prowadzona jest wedlug zasady
podwojnego zapisu. Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen
gospodarczych nastepuje zgodnie z zasada memoriatows, z wyjatkiem
dochodow i wydatkow, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty, niezaleznie
od rocznego budzetu, ktérego dotycza.
W Urzedzie Gminy jako jednostce budzetowej ewidencja przychodéw urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego stanowiacych dochody budzetu JST,
nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, ktore wptynely bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana
jest na koniec miesigca na podstawie analityki do konta 901.
Zapisy dokonywane w ksiedze gtéwnej budzetu powigzane sg z zapisami
w dzienniku jednostki/urzedu/.
Ksiegi pomocnicze -konta analityczne stanowia zapisy uszczegétowiajace dla
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane
sa zgodnie z zasadg zapisu podwdjnego. Ich forma dostosowywana jest
kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng.
Rejestracja zdarzen na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach
aktywow i pasywow. Obowigzuje na nich zapis jednostronny nie podlegajacy
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.



Ujmowane sg na nich:

w Urzedzie Gminy
980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw,
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego,
999- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.
- inne w razie potrzeby

w jednostce samorzadu terytorialnego:
- 991 Planowane dochody budzetu,

- 992 Planowane wydatki budzetu,

- 993 Rozliczenia z innymi budzetami.
- inne w razie potrzeby

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w sposdb umozliwiajacy sporzadzanie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan
statystycznych i innych oraz rozliczen z ZUS i budzetem panstwa, do ktérych
jednostka jest zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowg wykorzystywane
sg programy komputerowe firm: PUMA, Radix i BeSTi@, zapewniajace
powigzanie poszczegblnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedna cato$é
odzwierciedlajacg dziennik i ksigge gtéwna.

Informacje dotyczace programu komputerowego zostaly przedstawione

w zatgczniku Nr 5 ,,Opis systemu informatycznego”.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzgdza sie na koniec

kazdego miesigca. Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

- sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczgtku roku oraz sald na komec okresu
sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej” sa zgodne z obrotami

zestawienia dziennik6w czesciowych.

Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji,
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4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji, a takze zasady jej
dokumentowania i rozliczania r6znic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci oraz z instrukcji inwentaryzacyjnej.

W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych sktadnikéw
majatku i por6wnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiegowym, a takze
wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) pisemne potwierdzenie - uzgodnienie salda z bankami i kontrahentami
naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw
aktywow drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego
w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) weryfikacja sktadnikéw majatkowych poprzez poréwnanie danych

zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami.

Spisowi z natury zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng podlegaja:

- rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych i trwatych -§rodki trwate, maszyny
1 urzadzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwatych w budowie,

- aktywa rzeczowe bedace wiasnoscig jednostki — spis z natury dotyczy takze
sktadnikow aktywow, bedacych wlasnoscig innych jednostek, powierzonych
jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie
tego spisu nalezy przekaza¢ do jednostki bedacej ich wiascicielem.

- rzeczowe sktadniki majgtkowe objete tylko ewidencja ilosciows.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu

od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia informacji o stanie $rodkéw

na rachunku bankowym, stanie naleznosci i stanie aktywéw powierzonych
innym jednostkom.

Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki i skarbnik.
Dotyczy ono:

- aktywow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- naleznosci z tytutu rozliczen z kontrahentami,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych sktadnikéw aktywow.
Potwierdzenie powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczyé
nazwy i rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;.
Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na pi$mie, dopuszczalng forma
moze by¢ informacja przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy
sporzadzi€ i podpisa¢ notatke stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy
telefoniczne;.
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Od obowigzku pisemnego potwierdzenia i uzgodnienia salda zwolnione sa;

- naleznosci watpliwe i sporne

- naleznosci wobec kontrahentéw niemajacych obowigzku prowadzenia

ksigg rachunkowych

- rozrachunki z pracownikami

- rozrachunki publicznoprawne

Weryfikacja salda — poréwnanie danych ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie

posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda oraz czy jest

ono realne i prawidlowo wycenione.

Stosowana jest do tych skladnikéw majatku trwatego, ktérych nie mozna spisaé

z natury 1 nie stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda.

Weryfikacji podlegaja:

- wartosci niematerialne i prawne,

- grunty i $rodki trwate trudno dostepne ogladowi / np. wodociagi /

- naleznodci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci
od 0s6b i jednostek nieprowadzacych pelnych ksigg rachunkowych,
naleznosci publicznoprawne,

- zobowigzania wobec pracownikow, wobec kontrahentow, wobec 0sob
1 jednostek nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowigzania
publicznoprawne,

- kapitaty i fundusze,

- inwestycje rozpoczete /$rodki trwale w budowie/ bez maszyn i urzadzen
objetych ta inwestycjg

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

1.Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych:

1) co 4 lata: srodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad

srodkéw trwatych, znajdujace sie na terenie strzezonym,

2) co rok pozostate sktadniki aktywow i pasywow.

Uwzgledniajac czgstotliwos¢ okreslong w pkt I ustala si¢ nastgpujace terminy

inwentaryzacji:

1) na dzien bilansowy kazdego roku:
- kredyty bankowe,
- sktadniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala sie droga
weryfikacji;
2) w ostatnim kwartale roku:
- srodki trwate w budowie,
- stan naleznosci,
- stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw
majatku
- aktywa objete wylacznie ewidencja ilosciows



G
3) zawsze:
- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone j €j
mienie,
- W sytuacji wystgpienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku
ktorych nastgpito lub zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu
sktadnikow.




