ZARZADZENIE NR 23/2017
WOJTA GMINY OBRAZOW
z dnia 3 kwietnia 2017r.

w sprawie wprowadzenia Edytora Aktéw Prawnych XML Legislator w Urzedzie Gminy
Obrazow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 446, poz. 1579, poz. 1948), art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2000 roku o oglaszaniu
aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 296, poz. 1579)
oraz Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych zawierajacych akty normatywne 1 inne akty prawne,
dziennikéw urzedowych wydawanych w postaci elektronicznej oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych (Dz. U. z 2011 r. Nr 289 poz.1699) W6jt Gminy

Obrazéw zarzadza, co nastepuje:

§1.
1. Wprowadza si¢ Edytor Aktow Prawnych XML - Legislator jako jedyna forme przygotowywania
i obiegu projektow uchwat Rady Gminy w Obrazowie.
2. Zasady uzytkowania Edytora Aktéw Prawnych XML - Legislator stanowi zalacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatow.

§ 3.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy,

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




¢e) czcionka Times New Roman 11 pkt,

f) w prawym gornym rogu pierwszej strony zalacznika nalezy zamiesci¢ standardowa informacje
o numerze zatgcznika, formie prawnej, numerze aktu, organie wydajgcym oraz dacie aktu.

4. Zalgczniki uchwaly budzetowej, sprawozdanie z wykonania budzetu gminy, miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego oraz akty, ktorych specyfikacja wymusza zwigkszenie formatu pliku

nalezy przygotowaé maksymalnie w formacie A3 w orientacji pionowej.

§3.
Przekazanie projektu uchwaly
1. Pracownik merytoryczny droga elektroniczna przesyta do biura rady wczesniej utworzone pliki
(ZIPX, DOC, PDF, zalaczniki) oraz dostarcza osobiscie projekt w wersji papierowej.
2. Zatwierdzone projekty uchwal kierowane do podjecia na sesji rady przekazuje sie do biura rady

najpdzniej na 7 dni przed wyznaczonym terminem sesji.

§ 4.

Sposéb postepowania z uchwala po podjeciu
1. W razie ewentualnych poprawek do uchwaty zgloszonych i zatwierdzonych na sesji rady pracownik
biura rady po konsultacji z pracownikiem merytorycznym, ktéry przygotowat dany projekt, nanosi
poprawki przy pomocy ,,Edytor Aktéw Prawnych XML - Legislator”. Nastgpnie nadaje numer uchwale
i tak sporzadzony dokument za posrednictwem edytora zostaje podpisany (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez Przewodniczacego Rady Gminy. Przewodniczacy Rady Gminy podpisuje takze
uchwale w wersji papierowe;j.
2. Pracownik biura rady gminy przesyla w wersji papierowej uchwaty do Urzedu Wojewddzkiego
w ciggu 7 dni od dnia ich podjecia. W przypadku uchwal stanowigcych akty prawa miejscowego
rownoczesnie przesyla wniosek o ich publikacje w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym.
3. Pracownik biura rady gminy przekazuje do Regionalnej Izby Obrachunkowej w sposéb opisany
w ust. 2 uchwaly objete zakresem jej nadzoru.
4. Pracownik biura rady gminy przekazuje podpisang uchwale w wersji papierowej wiasciwym
pracownikom merytorycznym Urzedu Gminy.

5. Wersja elektroniczna uchwal jest zamieszczana na stronie BIP Gminy Obrazéw.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 23/2017
Wojta Gminy Obrazéw

z dnia 3 kwietnia 2017 r.

§ 1.
Przygotowanie projektu uchwaty

1. Za przygotowanie projektéw uchwat odpowiedzialni sa kierownicy referatéw Urzedu Gminy.

2. Projekt uchwaty tworzony jest przy uzyciu programu Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator.

3. Projekt uchwaly przygotowywany jest na podstawie przepiséw prawa, w szczegélnosci w oparciu o:

1) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie Zasad techniki
prawodawczej;
2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie wymagan
technicznych dokumentéw elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne akty prawne,
dziennikéw urzedowych wydawanych w postaci elektronicznej oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych.

4. Do projektu uchwaty nalezy dotgczyé uzasadnienie.

§2.

1. Pracownik merytoryczny sporzadza projekt uchwaly w dwoéch wersjach:

a) wersja elektroniczna -projekt uchwaty powstaje w programie ,,Edytor Aktow Prawnych XML -
Legislator” w wyniku czego tworzone sa dwa pliki- jeden zrozszerzeniem ,»Zzipx”, drugi plik
z rozszerzeniem ,,pdf”. Zalgczniki do projektu uchwaly z mala iloécia tabel tworzone 83 przy uzyciu
programu ,,Legislator”, natomiast zataczniki o ztoZonej strukturze w formie zatacznikéw binarnych-
plikéw PDF,

b) wersja papierowa - projekt uchwaly powstaje poprzez wydrukowanie wczesniej utworzonego pliku
zrozszerzeniem ,,pdf”. Nastepnie na tak wydrukowanym dokumencie sktadany jest podpis kierownika

referatu, radcy prawnego wraz z pieczatka.

3. Zalgczniki binarne sporzadza sie w formacie A4 z zachowaniem zasad dotyczacych formatowania
tekstu i nagtéwka zalacznika wedtug nastepujacych zasad:

a) margines gorny 25 mm,

b) margines dolny 17,5 mm,

¢) marginesy boczne 18 mm,

d) w nagtéwku i stopce zalgcznika nie mozna umieszczaé zadnych informacji w szczeg6lno$ci numeréw

stron,



