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Załącznik nr 1f do Regulaminu konkursu 

 

WZÓR UMOWY O UDZIELENIE MIKRODOTACJI DLA MŁODYCH ORGANIZACJI 

POZARZĄDOWYCH 

 

UMOWA NR …/9/2019/ORG 

O UDZIELENIE MIKRODOTACJI 

w ramach projektu 

„Świętokrzyski Fundusz Młodych Inicjatyw – III edycja 

realizowanego przez Stowarzyszenie Integracja i Rozwój  

  

zawarta w dniu ……………. w Kielcach 

pomiędzy  Stowarzyszeniem Integracja i Rozwój, ul. Warszawska 27/1, 25-518  Kielce, NIP: 959-14-

83-005, KRS: 0000021291, reprezentowanym przez: …………………….. i ………………., zwanym 

w dalszej części umowy Operatorem 

a 

Stowarzyszeniem/Fundacją …………… , z siedzibą: ……………………..; KRS: ……………….., 

reprezentowaną przez: ……………………….., zwanym/zwaną w dalszej części umowy Organizacją 

Strony uzgodniły, co następuje: 

§ 1 – Przedmiot umowy  

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przyznanie przez Operatora mikrodotacji na realizację działań 

zawartych we wniosku o mikrodotację nr fiownd/………….., stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszej umowy. 

2. Załącznikiem nr 2 do wniosku jest sprawozdanie finansowe za ostatni zamknięty rok 

obrotowy/oświadczenie o wysokości osiągniętego przychodu za ubiegły rok obrotowy/obecny rok. 

 

§ 2 – Przekazanie mikrodotacji 

1. Kwota przyznanej mikrodotacji wynosi ……………. PLN (słownie: ………..  złotych 00/100). 
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2. Operator przekaże środki finansowe na rachunek bankowy Organizacji nr 

…………….…..prowadzony w banku ………….. w terminie 14 dni od podpisania niniejszej 

umowy. 

3. Okres na przekazanie środków finansowych, o którym mowa w ust. 2, może zostać wydłużony  

z uzasadnionych powodów, w szczególności w sytuacji braku środków finansowych na koncie 

projektowym Operatora. O zaistnieniu takiej sytuacji Operator informuje Organizację. 

4. Organizacja może ponosić wydatki na realizację inicjatywy z własnych środków, przed dniem 

przekazania środków przez Operatora, w okresie wydatkowania mikrodotacji określonym w § 3 

ustęp 1.  

5. Organizacja nie może pobierać żadnych świadczeń pieniężnych od odbiorców realizowanych 

przez nich inicjatyw. 

 

§ 3 – Okres wydatkowania mikrodotacji 

1. Okres wydatkowania mikrodotacji ustala się od dnia ………. do dnia ………...  

2. Organizacja zobowiązani są niezwłocznie powiadomić Operatora o wszelkich okolicznościach 

mogących zakłócić lub opóźnić realizację projektu. 

3. Termin zakończenia wydatkowania mikrodotacji określony w ust. 1 może zostać przedłużony na 

uzasadniony wniosek Organizacji, jednak termin ten nie może być późniejszy niż 15.12.2019r. 

Zmiana terminu wymaga aneksowania umowy. 

 

§ 4 – Wydatkowanie i rozliczenie mikrodotacji 

1. Organizacja zobowiązuje się do wydatkowania otrzymanej mikrodotacji zgodnie z 

dofinansowanym wnioskiem o mikrodotację, zatwierdzonym budżetem projektu, regulaminem 

konkursu oraz  na zasadach zawartych w niniejszej umowie, wyłącznie na działalność pożytku 

publicznego. 

2. Organizacja nie może wspierać w ramach uzyskanej mikrodotacji lokalnych przedsięwzięć innych 

niż objęte niniejszą umową. 

3. Podatek VAT poniesiony w związku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny, pod 

warunkiem że Organizacja nie ma możliwości jego odzyskania (oświadczenie o VAT stanowi 

załącznik nr 3). 
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4. Bez zgody Operatora dopuszczalny jest wzrost o maksymalnie 70,00 zł w pozycjach zakupowych 

o wartości do 349,99 zł, przy założeniu zachowania limitów wydatków, o których mowa w § 3 

regulaminu konkursu. 

5. Pisemnej zgody Operatora wymagają następujące zmiany w zatwierdzonym budżecie projektu: 

a) wzrost wartości pozycji zakupowej o min. 20% (dotyczy pozycji zakupowej o wartości min. 

350 zł) w stosunku do wartości określonej w zatwierdzonym budżecie projektu, 

b) wprowadzanie nowych pozycji wydatków; 

c) zmiana przedmiotu wydatku. 

6. O zmiany, o których mowa w ustępie 5, Organizacja wnioskuje drogą pisemną (e-mailowo na 

adres fio@sir.com.pl lub przesyłając pocztą/ składając pismo w biurze projektu) wraz z 

przedstawieniem uzasadnienia zmian, przed dokonaniem danego zakupu/zakupów. 

7. Operator udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 5 dni roboczych od dnia uzyskania wniosku, 

o którym mowa w ustępie 6. 

8. Pozostałe zmiany wydatków są możliwe do dokonywania bez zgody Operatora, przy założeniu 

zachowania limitów wydatków, o których mowa w regulaminie konkursu oraz przy zachowaniu 

ogólnej zgodności z wnioskiem o mikrodotację. 

9. Limity procentowe i kwotowe, o których mowa w § 3 ustęp 8 regulaminu konkursu mają 

zastosowanie na etapie wnioskowania, a na etapie rozliczenia uzyskanej mikrodotacji obowiązują 

limity kwotowe. 

10. W ramach uzyskanej mikrodotacji nie jest możliwe dokonywanie zakupu sprzętu/wyposażenia 

używanego. 

11. W terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia wydatkowania mikrodotacji, określonym  

w § 3 ustęp 1, z zastrzeżeniem w § 4 ustęp 13, Organizacja ma obowiązek przedstawienia 

Operatorowi, w formie papierowej, następujących dokumentów: 

a) kserokopii faktur/ rachunków lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości 

dowodowej (potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do 

reprezentacji Organizacji). Każdy dokument finansowy musi być wystawiony na Organizację; 

b) potwierdzeń dokonania płatności, które podlegają rozliczeniu. W przypadku płatności 

gotówkowych, dokument księgowy musi zawierać adnotację „Zapłacono gotówką”, 

w przypadku płatności dokonywanych przelewem lub kartą należy przedstawić wydruk z 

rachunku bankowego lub potwierdzenia dokonania płatności (przelew/ zapłata kartą powinna 
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być realizowana z rachunku, na który wpłynęły środki z mikrodotacji). Tytuł przelewu 

powinien zawierać numer faktury/rachunku/ innego dokumentu księgowego, za który 

dokonywana jest opłata. 

c) raportu z przeprowadzonych działań /zrealizowanej inicjatywy zawierającego m.in.  

zestawienie towarów lub usług, których zakup został dokonany z przyznanych środków, 

podpisanego przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Organizacji (wzór raportu 

stanowi załącznik nr 4). 

12. Termin 5 dni roboczych, o którym mowa w ustępie 11, rozumiany jest jako data wpływu do 

Operatora również w przypadku korespondencji pocztowej. 

13. W przypadku wydatkowania dotacji do dnia 15.12.2019r. (niedziela), za ostateczny dzień 

złożenia do Operatora dokumentacji stanowiącej rozliczenie dotacji uznaje się dzień 16.12.2019r.. 

14. Paragon fiskalny nie stanowi dokumentu, na podstawie którego możliwe jest rozliczenie 

uzyskanej mikrodotacji. Wydatki poniesione na podstawie paragonu nie będą podlegać 

rozliczeniu. 

15. W przypadku stwierdzenia przez Operatora nieprawidłowości formalnych w przedstawionych 

dokumentach dotyczących rozliczenia mikrodotacji, Organizacja zostaje wezwana pisemnie do 

uzupełnienia braków i/lub przedstawienia wyjaśnień w wyznaczonym terminie.  

16. Wydatki zostaną rozliczone do maksymalnej kwoty uzyskanej mikrodotacji, pod warunkiem ich 

zgodności z umową. W przypadku przedstawienia przez Organizację dokumentów księgowych na 

kwotę wyższą, nadwyżka stanowi wkład własny Organizacji. 

17. Organizacja zobowiązana jest do przechowywania oryginałów dokumentów finansowych, których 

kserokopie przekazane zostały do Operatora, do dnia 31.12.2024 r.  

18. Organizacja zobowiązuje się do opisywania dokumentacji finansowo-księgowej, związanej z 

realizacją inicjatywy, zgodnie z wymogami określonymi w art.21 ustawy  dnia 29 września 1994r. 

o rachunkowości.   

 

§ 5 – Obowiązki kontrolne 

1. Uprawnione podmioty (w tym Gmina Obrazów, Narodowy Instytut Wolności oraz Stowarzyszenie 

Integracja i Rozwój) sprawują kontrolę prawidłowości wykonywania przedmiotu umowy, w tym 

wydatkowania przekazanej dotacji oraz środków, o których mowa w § 2 ust. 1. Kontrola może być 
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przeprowadzona w toku realizacji inicjatywy oraz po jej zakończeniu do czasu ustania 

zobowiązania, o którym mowa w § 4 ust. 17. 

2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, osoby upoważnione przez Gminę Obrazów, Operatora 

lub Narodowy Instytut Wolności  mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub 

mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania inicjatywy, oraz żądać udzielenia 

ustnie lub na piśmie informacji dotyczących wykonania inicjatywy. Organizacja na żądanie 

kontrolującego zobowiązują się dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne nośniki informacji 

oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez kontrolującego. 

3. Prawo kontroli przysługuje osobom upoważnionym zarówno w siedzibie Organizacji, jak i w 

miejscu realizacji inicjatywy. 

4. Kontrola lub poszczególne jej czynności mogą być przeprowadzane również w siedzibie Gminy 

Obrazów, Operatora lub Narodowego Instytutu Wolności.. 

5. O wynikach kontroli, o której mowa w ust. 1, Organizacja zostanie poinformowana pisemnie, a w 

przypadku stwierdzenia nieprawidłowości przekazane jej zostaną wnioski i zalecenia mające na 

celu ich usunięcie. 

6. Organizacja zobowiązuje się w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia otrzymania wniosków i 

zaleceń, o których mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania 

Gminę Obrazów i/lub Operatora. 

7. Podmioty kontrolujące sprawdzając prawidłowość wywiązania się z umowy o przyznanie 

mikrodotacji, kontrolować mogą m.in.: 

- realizację zadań/działań założonych we wniosku o mikrodotację; 

- posiadanie sprzętu/wyposażenia zakupionego z otrzymanych środków; 

- posiadanie przez Organizację oryginałów dokumentów finansowych przedstawionych do 

rozliczenia mikrodotacji. 

8. Kontrola i monitoring prowadzona przez Operatora może być dokonywana osobiście (w siedzibie 

Organizacji, na miejscu realizacji inicjatywy), drogą telefoniczną/ mailową oraz innymi sposobami 

mającymi na celu weryfikację wywiązania się z zapisów zawartej  umowy. 

9. Organizacja nie może, bez uzasadnionej przyczyny, odmówić przeprowadzenia kontroli/ 

monitoringu, a w trakcie jej trwania ma obowiązek przedstawienia niezbędnych 

informacji/dokumentów umożliwiających dokonanie oceny dotrzymania warunków zawartej 

umowy. 
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§ 6 – Zwrot mikrodotacji 

1. Zwrot przyznanych środków, wraz odsetkami ustawowymi jak za zaległości podatkowe,  

naliczonymi od dnia ich otrzymania, następuje na rachunek bankowy wskazany przez Operatora, 

w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu do zwrotu i jest dokonywany przez Organizację, 

jeżeli: 

 Otrzymane środki zostaną wykorzystane niezgodnie z zatwierdzonym budżetem projektu, 

w szczególności w sytuacji gdy zakupiono towary lub usługi nieujęte w budżecie; 

 Organizacja nie przedstawi Operatorowi dokumentów, o których mowa w § 4 ustęp 11; 

 Naruszone zostaną inne istotne warunki umowy i/lub Regulaminu konkursu. 

2. W przypadku niewykorzystania całości wsparcia przyznanego na realizację inicjatywy, 

Organizacja ma obowiązek zwrotu niewykorzystanych środków na rachunek bankowy  

i w terminie wyznaczonym przez Operatora w pisemnym wezwaniu. 

3. W przypadku gdy Organizacja nie dokona w wyznaczonym terminie zwrotu środków,  

o których mowa w ustępie 1 i 2, Operator podejmie czynności zmierzające do odzyskania 

należnych środków. Koszty czynności zmierzających do odzyskania nieprawidłowo 

wykorzystanej mikrodotacji obciążają Organizację. 

4. W przypadku gdy Organizacja nie wywiąże się z deklaracji związanych z kryteriami 

premiującymi, za które przyznano dodatkowe punkty, Operator może wystąpić z żądaniem zwrotu 

całości lub części przyznanego dofinansowania. W takiej sytuacji, zastosowanie mają pozostałe 

zapisy § 6 .  

§ 7 – Postanowienia końcowe 

1. Podczas prowadzenia korespondencji strony powinny powoływać się na numer umowy. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają aneksu w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

3. Postanowienia niniejszej umowy podlegają przepisom prawa polskiego. 

4. Wszelkie spory pomiędzy Operatorem a Organizacją związane z realizacją niniejszej umowy 

strony będą starały się rozwiązać polubownie.  

5. W przypadku braku porozumienia spór będzie podlegał rozstrzygnięciu przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Operatora. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jednym dla Operatora i jednym 

dla Organizacji. 
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7. Sprawy nieuregulowane niniejszą umową regulują w szczególności „Regulamin  konkursu”, 

„Instrukcja wypełniania wniosku o dofinansowanie”, „Regulamin konkursu Fundusz Inicjatyw 

Obywatelskich – edycja 2018” oraz Interpretacje Narodowego Instytutu Wolności. 

 

 

Organizacja 

 

Operator 

…………………………. 

(podpis)
 

………………………… 

(podpis)
 

 

 Załączniki: 

1. Dofinansowany wniosek o mikrodotację. 

2. Oświadczenie o wysokości osiągniętego dochodu lub sprawozdanie finansowe za ostatni zamknięty 

rok obrotowy 

3. Oświadczenie o kwalifikowalności VAT. 

4. Wzór raportu z przeprowadzonych działań /zrealizowanej inicjatywy. 
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Załącznik nr 2 

Do WZÓRU UMOWY O UDZIELENIE MIKRODOTACJI DLA MŁODYCH ORGANIZACJI 

POZARZĄDOWYCH 

 

…………………….. 
            /miejscowość, data/ 

 

Stowarzyszenie/Fundacja…………… 

Ul. …………. 

……………. 

KRS: ………….. 

NIP: ……………..      

 

 

OŚWIADCZENIE O WYSOKOŚCI OSIĄGNIĘTEGO PRZYCHODU 

/JEŻELI DOTYCZY/ 

 

W związku z przyznaniem  Stowarzyszeniu/Fundacji ………..  mikrodotacji na realizację 

projektu nr fiownd/……………, Organizacja oświadcza, iż do dnia złożenia wniosku  

o dofinansowanie osiągnęła przychód za rok 2018/2019* w wysokości ………….. 

 

 ………………………………………………….. 

podpis osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Organizacji 

*niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 3 

Do WZÓRU UMOWY O UDZIELENIE MIKRODOTACJI DLA MŁODYCH ORGANIZACJI 

POZARZĄDOWYCH 

 

…………….……………. 

        /miejscowość, data/ 

 

Stowarzyszenie/Fundacja…………… 

Ul. …………. 

……………. 

KRS: ………….. 

NIP: ……………..       

      

OŚWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOŚCI VAT 

 

W związku z przyznaniem ………, mikrodotacji na realizację projektu nr 

fiownd…………….., Organizacja oświadcza, iż realizując powyższy projekt nie może odzyskać w 

żaden sposób poniesionego kosztu podatku VAT, którego wysokość została zawarta w budżecie 

projektu. 

 

Organizacja zobowiązuje się również do udostępniania dokumentacji finansowo-księgowej 

oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umożliwiających weryfikację 

kwalifikowalności podatku VAT. 

 

Jednocześnie potwierdzam, iż data rejestracji Organizacji…………………. (wpisania do 

……………………….) to ……………… (data podana we wniosku  fiownd/…………….). 

 

 ………………………………………………….. 

podpis osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Organizacji 
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Załącznik nr 4 

Do WZÓRU UMOWY O UDZIELENIE MIKRODOTACJI DLA MŁODYCH ORGANIZACJI 

POZARZĄDOWYCH 

 

Raport z przeprowadzonych działań /zrealizowanej inicjatywy 

 

I. Dane identyfikujące Organizację/zrealizowany projekt: 

1. Numer umowy o udzielenie mikrodotacji: 

2. Nazwa Organizacji: 

3. Dane do osoby odpowiedzialnej za przygotowanie raportu: 

 Imię i nazwisko: 

 e-mail: 

 telefon: 

II. Podstawowe dane o zrealizowanym projekcie (inicjatywie): 

1. Tytuł projektu (zrealizowanej inicjatywy – zgodnie z wnioskiem o mikrodotację): 

2. Okres realizacji (zgodnie z umową): 

3. Zasięg oddziaływania (obszar realizacji): 

 

III.  Liczba osób zaangażowanych w realizację lokalnej inicjatywy/działań (w działania 

organizacyjne, logistyczne, inne niezbędne do realizacji/rozliczenia inicjatywy, punkt ten nie 

dotyczy wskazania liczby odbiorców inicjatywy): ……/proszę wskazać liczbę osób/  

 

IV. Opis działań, które zostały zrealizowane  

Opis rezultatów 

(MAKSYMALNIE 5000 znaków razem ze spacjami, max 1,5 strony) 

(W oparciu o zaakceptowany wniosek o mikrodotację należy opisać jak przebiegała realizacja działań oraz jaka jest 

wartość/stopień osiągniętych rezultatów w ramach poszczególnych działań. Ewentualne różnice między 

założeniami we wniosku a obecnym opisem należy wyjaśnić): 
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V. Czy dzięki realizacji oddolnej inicjatywy Organizacja podniosła swój potencjał?: 

TAK    NIE   

W przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzącej, proszę opisać wzrost tego potencjału                       

(maksymalnie 500 znaków razem ze spacjami) 

 

 

VI. Zestawienie towarów lub usług, których zakup został dokonany z przyznanych 

środków: 

Nazwa 

wydatku (z 

zatwierdzon

ego budżetu 

projektu) 

Nazwa i nr 

dokumentu 

zakupu (np. 

rachunek nr 

…; FV nr …) 

Data 

wystawienia 

dokumentu 

Data zapłaty 

dokumentu 

Forma 

zapłaty 

(Przelew/ 

karta/ 

gotówka) 

Kwota 

brutto 

wydatku (z 

dokumentu 

zakupu) 

Kwota 

kwalifikowa

lna 

(rozliczana) 

       

       

       

       

       

     Łączna 

wartość: 

 

       

Załączniki:  

1. Kserokopie dokumentów wymienionych w pkt VI (potwierdzone za zgodność 

z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentacji Organizacji). – 

OBOWIĄZKOWO 

2. Kserokopie lub skany list obecności uczestników/ zdjęcia ze zrealizowanej 

inicjatywy i/lub zdjęcia zakupionego sprzętu/wyposażenia/ inne dokumenty 

potwierdzające realizację działań* – dokumenty dodatkowe, w zależności od 

realizowanej inicjatywy, podejmowanych działań i dokumentacji prowadzonej 

przez Organizację (na płycie CD lub w wersji papierowej). 

 

………………………………………………….. 
Data i podpis osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Organizacji 

 

*niepotrzebne skreślić 

mailto:sir@sir.com.pl
http://www.sir.com.pl/
mailto:fio@sir.com.pl
http://www.fio.sir.com.pl/

