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Zatqgcznik nr 1e do Regulaminu konkursu

WZOR UMOWY O UDZIELENIE MIKRODOTACJI DLA GRUP NIEFORMALNYCH
WSPERANYCH PRZEZ PATRONA

UMOWANR....... 9/2019/GRNF/WSP
O UDZIELENIE MIKRODOTACII
w ramach projektu
. Swietokrzyski Fundusz Mlodych Inicjatyw — |11 edycja
realizowanego przez Stowarzyszenie Integracja i Rozwoj

zawartawdniu ............... w Kielcach

pomiedzy Stowarzyszeniem Integracja i Rozwdj, ul. Warszawska 27/1, 25-518 Kielce, NIP: 959-14-
83-005, KRS: 0000021291, reprezentowanym pPrzez: .................... I oo ,

zwanym w dalszej czgsci umowy Operatorem

Panem/Panig ................... ,PESEL ..., zamieszkatym/a: .............. bedacym/bedaca

Liderem grupy nieformalnej, zwanym/a w dalszej cz¢$ci umowy Liderem

oraz
Stowarzyszeniem/Fundacjg ............... , Zsiedzibg: ..o s KRS: Lo ,
repreZentowana PrZeZ: ........oevveererreereenennnns , Zwanym/zwang w dalszej czeSci umowy Organizacjq

Strony uzgodnily, co nastepuje:

§ 1 — Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przyznanie przez Operatora mikrodotacji na realizacj¢ dziatan
przez grup¢ nieformalna, zawartych we wniosku o mikrodotacj¢ nr fiownd.......... , stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

ieformalneil wechodza, oprd idera bedacego 0Na UMOWY gpujace osoby:
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- Pan/Pani, zam. ............. ,PESEL: ................ ;
- Pan/Pani, zam. .............. ,PESEL: ............... ;

3. Reprezentantem grupy nieformalnej jest Lider. Oswiadczenie Lidera projektu oraz o$wiadczenie
podpisane odregbnie przez kazdego cztonka grupy nieformalnej wraz z upowaznieniem danym
Liderowi do reprezentowania grupy nieformalnej, podpisania umowy i przyjecia zobowigzan
wynikajacych z podpisanej umowy przez Lidera, stanowig zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

§ 2 — Obowiazki Lidera i Organizacji

1. Obowiazkiem Lidera wraz z innymi cztonkami grupy nieformalnej jest nalezyta realizacja
inicjatywy opisanej w wniosku o mikrodotacjg.

2. Obowigzkiem Organizacji jest rozliczenie mikrodotacji z Operatorem. Organizacja jest
w pelni odpowiedzialna za poprawne wydatkowanie Srodkow.

3. Organizacja ma obowigzek uzyczania grupie nieformalnej zakupionego w ramach mikrodotacji
sprzetu/wyposazenia/materialdw na realizacje inicjatywy.

§ 3 — Przekazanie mikrodotacji

1. Kwota przyznanej mikrodotacji Wynosi .............. PLN (stownie: ................ ztotych 00/100).
2. Operator przekaze $rodki finansowe na rachunek bankowy Organizacji Nr .......eceeeeveinnennn.
prowadzony w banku ........... w terminie 14 dni od podpisania niniejszej umowy.

3. Okres na przekazanie $rodkow finansowych, o ktorym mowa w ust. 2, moze zosta¢ wydtuzony
Z uzasadnionych powodow, w szczegolnosci w sytuacji braku srodkéw finansowych na koncie
projektowym Operatora. O zaistnieniu takiej sytuacji Operator informuje Organizacj¢ oraz
Lidera.

4. Organizacja moze ponosi¢ wydatki na realizacj¢ inicjatywy z wilasnych $rodkow, przed dniem
przekazania $rodkow przez Operatora, w okresie wydatkowania mikrodotacji okreslonym w § 4
ustep 1.

5. Organizacja i Lider/ bezposredni realizatorzy inicjatyw nie mogg pobiera¢ zadnych $wiadczen
pienieznych od odbiorcéw realizowanych przez nich inicjatyw.

§ 4 — Okres wydatkowania mikrodotacji
1. Okres wydatkowania mikrodotacji ustala si¢ od dnia .................. dodnia..ccceeeeennennn.
2. Lider oraz Organizacja zobowigzani sa niezwlocznie powiadomié Operatora o wszelkich

okoliczno$ciach mogacych zaktdci¢ lub opdznic realizacje projektu.
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Termin zakonczenia wydatkowania mikrodotacji okre§lony w ust. 1 moze zosta¢ przedtuzony na
uzasadniony wniosek Lidera i Organizacji, jednak termin ten nie moze by¢ pdzniejszy niz
15.12.2019r. Zmiana terminu wymaga aneksowania umowy.

§ 5 — Wydatkowanie i rozliczenie mikrodotacji
Organizacja oraz Lider zobowigzuja si¢ do wydatkowania otrzymanej mikrodotacji zgodnie
z dofinansowanym wnioskiem o mikrodotacjg, zatwierdzonym budzetem projektu, regulaminem
konkursu oraz na zasadach zawartych w niniejszej umowie, wytacznie na dziatalno$¢ pozytku
publicznego.
Organizacja oraz Lider nie moga wspiera¢ w ramach uzyskanej mikrodotacji lokalnych
przedsiewzig¢ innych niz objete niniejsza umowsa.
Podatek VAT poniesiony w zwigzku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny, pod
warunkiem ze Organizacja nie ma mozliwosci jego odzyskania (o$wiadczenie o VAT stanowi
zatgcznik nr 3).
Bez zgody Operatora dopuszczalny jest wzrost o maksymalnie 70,00 zt w pozycjach zakupowych
o wartosci do 349,99 zl, przy zatozeniu zachowania limitow wydatkow, o ktérych mowa w § 3
regulaminu konkursu.

Pisemnej zgody Operatora wymagaja nastepujace zmiany w zatwierdzonym budzecie projektu:

a) wzrost wartosci pozycji zakupowej o min. 20% (dotyczy pozycji zakupowej o wartosci min.
350 zt) w stosunku do wartosci okreslonej w zatwierdzonym budzecie projektu,

b) wprowadzanie nowych pozycji wydatkow;

€) zmiana przedmiotu wydatku.

O zmiany, o ktorych mowa w ustepie 5, wnioskuje droga pisemna Lider oraz Organizacja

(e-mailowo na adres fio@sir.com.pl lub przesytajac poczta/ sktadajac pismo w biurze projektu)

wraz z przedstawieniem uzasadnienia zmian, przed dokonaniem danego zakupu/zakupdw.

Operator udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 5 dni roboczych od dnia uzyskania wniosku,
0 ktérym mowa w ustgpie 6.

Pozostate zmiany wydatkéw sa mozliwe do dokonywania bez zgody Operatora, przy zalozeniu

zachowania limitow wydatkoéw, o ktérych mowa w regulaminie konkursu oraz przy zachowaniu

0g0lnej zgodnos$ci z wnioskiem o mikrodotacije.
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10.

11.

12.

13.

14.

Limity procentowe i kwotowe, o ktorych mowa w § 3 ustep 8 regulaminu konkursu maja
zastosowanie na etapie wnioskowania, a na etapie rozliczenia uzyskanej mikrodotacji obowigzuja
limity kwotowe.

W ramach uzyskanej mikrodotacji nie jest mozliwe dokonywanie zakupu sprzetu/wyposazenia
uzywanego.

Organizacja jest odpowiedzialna za rozliczenie mikrodotacji uzyskanej przez grupg nieformalng
na dziatania zaplanowane we wniosku o mikrodotacje. Rozliczenie mikrodotacji nastgpuje
wowczas poprzez ztozenie w biurze projektu:

a) kserokopii faktur/ rachunkéw lub innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci

dowodowej (potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do

reprezentacji Organizacji oraz Lidera). Kazdy dokument finansowy musi by¢ wystawiony na

Organizacje.

b) potwierdzen dokonania platnosci, ktore podlegaja rozliczeniu. W przypadku ptatnosci
gotowkowych, dokument ksiggowy musi zawiera¢ adnotacj¢ ,,Zaptacono gotowka”, w przypadku
ptatnosci dokonywanych przelewem lub karta nalezy przedstawi¢ wydruk z rachunku bankowego
lub potwierdzenia dokonania platnosci (przelew/ zaptata karta powinna by¢ realizowana
z rachunku bankowego, na ktory wptynety srodki z mikrodotacji - jest to rachunek bankowy
Organizacji).

C) raportu z przeprowadzonych zadan /zrealizowanej inicjatywy zawierajacego m.in.
zestawienie towarow lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany z przyznanych $rodkow (raport
stanowi zatacznik nr 4 do umowy) podpisanego przez osobe¢/osoby uprawnione do reprezentacji
Organizacji oraz Lidera.

Powyzsze dokumenty nalezy przedtozy¢ Operatorowi w terminie 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia terminu wydatkowania S$rodkéw, okreSlonego w § 4 ustgp 1 umowy, z

zastrzezeniem § 5 ustep 14.

Termin 5 dni roboczych, o ktérym mowa w ustgpie 12, rozumiany jest jako data wptywu do
Operatora rowniez w przypadku korespondencji pocztowe;.

W przypadku wydatkowania dotacji do dnia 15.12.2019 r. (niedziela), za ostateczny dzien

zlozenia do Operatora dokumentacji stanowiacej rozliczenie dotacji uznaje sie dzien 16.12.20109r.
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15.

16.

17.

18.

19.

1.

Paragon fiskalny nie stanowi dokumentu, na podstawie ktéorego mozliwe jest rozliczenie
uzyskanej mikrodotacji. Wydatki poniesione na podstawie paragonu nie begda podlegac
rozliczeniu.

W przypadku stwierdzenia przez Operatora nieprawidtowosci formalnych w przedstawionych
dokumentach dotyczacych rozliczenia mikrodotacji, Organizacja zostaje wezwana pisemnie do
uzupetnienia brakéw i/lub przedstawienia wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Wydatki zostang rozliczone do maksymalnej kwoty uzyskanej mikrodotacji, pod warunkiem ich
zgodnosci z umowa. W przypadku przedstawienia przez Organizacje dokumentéow ksiggowych na
kwote wyzsza, nadwyzka stanowi wktad wiasny Organizacji.

Organizacja zobowigzana jest do przechowywania oryginatéw dokumentoéw finansowych, ktorych
kserokopie przekazane zostaty do Operatora, do dnia 31.12.2024 r.

Organizacja zobowigzuje si¢ do opisywania dokumentacji finansowo-ksi¢gowej, zwigzanej
z realizacja inicjatywy, zgodnie z wymogami okre§lonymi w art.21 ustawy dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci.

§ 6 — Obowiazki kontrolne

Uprawnione podmioty (w tym Gmina Obazow, Narodowy Instytut Wolno$ci oraz Stowarzyszenie
Integracja i Rozwdj) sprawuja kontrole prawidtowosci wykonywania przedmiotu umowy, w tym
wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 1. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji inicjatywy oraz po jej zakonczeniu do czasu ustania
zobowigzania, o ktorym mowa w § 5 ust. 18.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Gming Obrazow, Operatora
lub Narodowy Instytut Wolno$ci moga bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktore maja lub
moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania inicjatywy, oraz zada¢ udzielenia
ustnie lub na pis$mie informacji dotyczacych wykonania inicjatywy. Organizacja lub Lider na
zadanie kontrolujacego zobowiazuja sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.
Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym zaréwno w Siedzibie Organizacji, jak i w
miejscu realizacji inicjatywy.

Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie Gminy

Obrazoéw, Operatora lub Narodowego Instytutu Wolnosci..
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. O wynikach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, Organizacji i Lider zostang poinformowani pisemnie,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekazane im zostang wnioski i zalecenia majace
na celu ich usunigcie.
. Organizacja i Lider zobowigzuja si¢ w terminie nie dtluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow i zalecen, o ktorych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich
wykonania Gmine Obrazéw i/lub Operatora.
Podmioty kontrolujace sprawdzajac prawidlowos¢ wywigzania si¢ z umowy o przyznanie
mikrodotacji, kontrolowa¢ mogg m.in.:
- realizacje zadan/dziatan zatozonych we wniosku o mikrodotacje;
- posiadanie sprzetu/wyposazenia zakupionego z otrzymanych $rodkows;
- posiadanie przez Organizacj¢ oryginatow dokumentow finansowych przedstawionych do
rozliczenia mikrodotacji.
Kontrola i monitoring prowadzona przez Operatora moze by¢ dokonywana osobiscie (w siedzibie
Organizacji, na miejscu realizacji inicjatywy), droga telefoniczng/ mailowa oraz innymi sposobami
majacymi na celu weryfikacje wywigzania si¢ z zapisOw zawartej umowy.
Organizacja/grupa nieformalna nie moze, bez uzasadnionej przyczyny, odmowic¢ przeprowadzenia
kontroli/ monitoringu, a w trakcie jej trwania ma obowigzek przedstawienia niezbednych
informacji/dokumentéw umozliwiajacych dokonanie oceny dotrzymania warunkéw zawartej
umowy.
§ 7 — Zwrot mikrodotacji
Zwrot przyznanych s$rodkow, wraz odsetkami ustawowymi jak za zaleglosci podatkowe,
naliczonymi od dnia ich otrzymania, nast¢puje na rachunek bankowy wskazany przez Operatora,
w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu do zwrotu i jest dokonywany przez Organizacjg,
jezeli:
e Otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu,
W szczegolnosci w sytuaciji gdy zakupiono towary lub ustugi nieujete w budzecie;
e Grupa nieformalna nie wywigze si¢ z realizacji dziatan/ inicjatywy przedstawionych we
whniosku o mikrodotacji;
e Organizacja nie przedstawi Operatorowi dokumentow, o ktorych mowa w § 5 ustep 11;

e Naruszone zostang inne istotne warunki umowy i/lub Regulaminu konkursu.
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W przypadku niewykorzystania catoSci wsparcia przyznanego na realizacj¢ inicjatywy,
Organizacja ma obowigzek zwrotu niewykorzystanych $rodkéw na rachunek bankowy
i w terminie wyznaczonym przez Operatora w pisemnym wezwaniu.

W przypadku gdy Organizacja nie dokona w wyznaczonym terminie zwrotu S$rodkow,
o ktérych mowa w ustepie 1 1 2, Operator podejmie czynno$ci zmierzajace do odzyskania
naleznych $rodkow. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania nieprawidlowo
wykorzystanej mikrodotacji obciazajg Organizacje.

W przypadku gdy Organizacji i Lider nie wywiaza si¢ z deklaracji zwigzanych z kryteriami
premiujacymi, za ktore przyznano dodatkowe punkty, Operator moze wystapi¢ z zadaniem zwrotu

catosci lub czgdci przyznanego dofinansowania. W takiej sytuacji, zastosowanie maja pozostate

zapisy § 7.

§ 8 — Postanowienia koncowe

Podczas prowadzenia korespondenciji strony powinny powolywagc sie na numer umowy.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Postanowienia niniejszej umowy podlegaja przepisom prawa polskiego.

Wszelkie spory pomigdzy Operatorem a Liderem i Organizacja zwiazane z realizacja niniejszej
umowy strony beda staraty sie¢ rozwigza¢ polubownie.

W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegal rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Operatora.

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym dla Operatora, jednym
dla Lidera i jednym dla Organizacji.

Sprawy nieuregulowane niniejsza umowa reguluja w szczegélnosci ,,Regulamin  konkursu”,
,Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie”, ,,Regulamin konkursu Fundusz Inicjatyw

Obywatelskich — edycja 2018” oraz Interpretacje Narodowego Instytutu Wolnosci.

Organizacja Lider Operator

(podpis) (podpis) (podpis)
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Zatgczniki:
Dofinansowany wniosek o mikrodotacje.
Oswiadczenie Lidera i oswiadczenia cztonkow grupy nieformalnej wraz z upowaznieniem.
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

Wzor raportu z przeprowadzonych dziatan /zrealizowanej inicjatywy.
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Zatgcznik nr 2

Do WZORU UMOWY O UDZIELENIE MIKRODOTACJI DLA GRUP NIEFORMALNYCH
WSPERANYCH PRZEZ PATRONA

(miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE

/imig i nazwisko oraz nr PESEL i adres zamieszkania lidera grupy nieformalnej/
swiadomy/a odpowiedzialnoséci karnej przewidzianej w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r.

Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.)

oSwiadczam, iz nie pelni¢ funkcji w organach statutowych istniejacej organizacji

pozarzadowej.
Czytelny podpis
Swigtokrzyski Fundusz Mtodych Inicjatyw — III edycja
Stowarzyszenie Integracja 1 Rozwoj Biuro Projektu
tel. 41 386 66 27 ul. Warszawska 27/1, 25-518 Kielce
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oraz Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich

(miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE

/imig i nazwisko oraz nr PESEL i adres zamieszkania/ ,
swiadomy/a odpowiedzialnoséci karnej przewidzianej w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r.

Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.)

oSwiadczam, iz nie pelnie funkcji_w _organach statutowych istniejacej organizacji

pozarzadowej.

Jednoczesnie upowazniam Pana/Pania ........................o e,
/imig i nazwisko oraz nr PESEL i adres zamieszkania/,
do pelnienia funkcji Lidera grupy nieformalnej w ramach inicjatywy pn.
/tytut projektu z wniosku o dofinansowanie/

a tym samym do reprezentowania grupy nieformalnej, podpisania umowy o przyznanie

mikrodotacji i przyjecia zobowigzan wynikajacych z podpisanej umowy.

Czytelny podpis
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Zatgcznik nr 3

Do WZORU UMOWY O UDZIELENIE MIKRODOTACJI DLA GRUP NIEFORMALNYCH
WSPERANYCH PRZEZ PATRONA

/miejscowos¢, data/

Ul o

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwiagzku z realizacja projektu nr fiownd/............. Organizacja o$wiadcza, iz wspierajac
wskazane w projekcie dziatania grupy nieformalnej, nie moze odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego

kosztu podatku VAT, ktorego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie projektu.

Zobowiazuje si¢ rowniez do udostgpniania dokumentacji finansowo-ksiggowej oOraz
udzielaniem uprawnionych organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje

kwalifikowalno$ci podatku VAT.

podpis osoby/o0sdb uprawnionych do reprezentowania Organizacji
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Zatgcznik nr 4

Do WZORU UMOWY O UDZIELENIE MIKRODOTACJI DLA GRUP NIEFORMALNYCH
WSPERANYCH PRZEZ PATRONA

Raport z przeprowadzonych dzialan /zrealizowanej inicjatywy

I. Dane identyfikujgce zrealizowany projekt:
1. Numer umowy o udzielenie mikrodotacji:

2. Dane do osoby odpowiedzialnej za przygotowanie raportu:
e Imi¢ i nazwisko:
e e-mail:
o telefon:

Il. Podstawowe dane o zrealizowanym projekcie (inicjatywie):
1. Tytul projektu (zrealizowanej inicjatywy — zgodnie z wnioskiem o mikrodotacje):
2. Okres realizacji (zgodnie z umow3):

3. Zasieg oddziatywania (obszar realizacji):

I11. Liczba osob zaangazowanych w_realizacje lokalnej inicjatywy/dzialan (w dzialania

organizacyjne, logistyczne, inne niezb¢dne do realizacji/rozliczenia inicjatywy, punkt ten nie

dotyczy wskazania liczby odbiorcow inicjatywy): ...... /prosze wskazac liczbe oséb/

V. Opis dzialan, ktore zostaly zrealizowane

Opis rezultatow
(MAKSYMALNIE 5000 znakéw razem ze spacjami, max 1,5 strony)

(W oparciu o zaakceptowany wniosek o mikrodotacje nalezy opisa¢ jak przebiegala realizacja dziatan oraz jaka jest
wartoéé/stopien osiagnigtych rezultatbw w ramach poszczegdlnych dziatan. Ewentualne rdznice miedzy
zalozeniami we wniosku a obecnym opisem nalezy wyjasnic):

Swigtokrzyski Fundusz Mtodych Inicjatyw — III edycja
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V. Zestawienie towarow lub ustug, ktorych zakup zostal dokonany z przyznanych

srodkow:

Nazwa Nazwa i nr Data Data Forma | Kwota brutto Kwota
wydatku (Z | gokumentu | wystawienia | zaplaty zaplaty wydatku | kwalifikowa
zatwierdzon

. zakupu (np. dokumentu | dokumentu | (Przelew | (z dokumentu Ina
ego budzetu
projektu) rachunek nr /karta/ zakupu) (rozliczana)
....FVnr..) gotowka)
Laczna
wartos¢:
Zataczniki:

1. Kserokopie dokumentéw wymienionych w pkt V (potwierdzone za zgodnos$¢
z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentacji Organizacji oraz Lidera)
- OBOWIAZKOWO

Kserokopie lub skany list obecnoSci uczestnikéw/ zdjecia ze zrealizowanej

inicjatywy i/lub zdjecia zakupionego sprzetu/wyposazenia/ inne dokumenty
potwierdzajace realizacj¢ dzialan* — dokumenty dodatkowe, w zaleznosci od
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realizowanej inicjatywy i podejmowanych dzialan (na plycie CD lub w wersji
papierowej).

Data i podpis osoby/os6b Data i podpis Lidera
uprawnionych do reprezentowania Organizacji

*niepotrzebne skresli¢
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